Zoom - Créer une salle de classe ou de réunion en lighe

Cela fait longtemps qu'il existe des outils pour créer des salles de classe en ligne mais le confinement di
au COVID-19 les a récemment mis en lumiére. Si vous étes un enseignant souhaitant communiquer avec 2
vos éléves, Zoom peut vous y aider. Le service de vidéoconférence peut également étre utilisé pour créer h‘,":’ .“
des réunions avec vos collaborateurs. o
En tant qu'animateur de la classe, vous pourrez parler et vous afficher en vidéo. Vous pouvez utiliser le micro intégré
a votre portable ou bien un casque audio. Vous pouvez aussi utiliser une webcam si vous souhaitez apparaitre chez
vos éleves mais cela n'est pas nécessaire.

Zoom posseéde de nombreux atouts :

1. Zoom peut étre utilisé gratuitement.
Avec un compte gratuit, vous pouvez avoir 100 éleves en méme temps
N'importe quelle personne invitée a une réunion ou a une classe peut la rejoindre sans avoir besoin de créer
un compte.
Les participants peuvent "lever la main" pour intervenir.
Un chat de groupe est intégré.
Vous pouvez utiliser un tableau blanc pour dessiner des informations.
7. Vous pouvez partager votre écran si besoin.
La version gratuite de Zoom limite a 40 minutes la durée d'une classe ou réunion (la fin des réunions interminables
?). Rien de vous empéche de recommencer une nouvelle classe juste aprés. Vous n'étes pas limité de ce coté.
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Créer un compte Zoom

Pour créer une réunion ou un cours en ligne, vous devez posséder un compte Zoom gratuit. Les participants
n'auront pas besoin de compte.

1. Rendez-vous sur Zoom.

Q) Video Conferencing, Web Confe: X +

C @ zoomus

Z00M  sowrons -

2. Saisissez votre adresse email et cliquez sur Inscrivez-vous gratuitement.

Zoom : leader du Magic Quadrant
2019 de Gartner, consacré aux
solutions de réunion

3. Cliquez sur Confirmer.


https://www.pcastuces.com/pratique/internet/zoom_classe/page2.htm
https://www.pcastuces.com/pratique/internet/zoom_classe/page3.htm
https://www.pcastuces.com/pratique/internet/zoom_classe/page4.htm
https://www.pcastuces.com/pratique/internet/zoom_classe/page5.htm
https://zoom.us/

Bienvenue ! Merci de confirmer votre adresse e-mail ci-
dessous afin de commencer.

clement@pcastuces.com

Utiliser une autre adresse e-mail

frocer

En m'inscrivant. la Politique de confidentialité et les Conditions de

service.

Zoom ne cesse de s'améliorer ! Tenez-vous au courant des derniéres
nouvelles sur les produits, des vidéos pratiques et des démos utiles. A
quelle fréquence voulez-vous recevoir nos nouvelles ?

Une fois par semaine c'est bon pour moi
@) Seulement une fois par mois, s'il vous plait

: Me désabonner complétement

5. Vous recevez alors un email de Zoom dans votre boite de réception. Cliquez sur le lien de confirmation
présent.

Félicitations pour votre inscription a Zoom !

Afin d’activer votre compte, veuillez

Activation du compte

U

En cliquant sur ce bouton, vous confirmez que vous avez au moins 16 §

Si le houton ci-dessis ne fanctionne nas coller ceci dans untre navieateur

6. Saisissez votre prénom et votre nom.

Bienvenue a Zoom

Bonjour, Votre compte a été créé avec succés. Veuillez lister v

créer un mot de passe pour continuer.
Clément ]

JOATHON

7. Définissez un mot de passe. Confirmez-le et cliquez sur Continuer.

cecccsccccse ®

Le mot de passe doit :

« Compte au moins 8 caractéres

» Compte au moins 1 lettre (3, b, c...)

« Compte au moins 1 numéro (1, 2. 3..

« Comprend les caractéres de ponctuation en minuscule et en majuscule

Le mot de passe NE doit PAS :

« Contient un seul caractére (11111111 ou aaaaaaaa)
« Contient uniguement des caractéres consécutifs (12345678 ou abcdefgh)

eossssssscse ®

En m'inscrivant, jaccepte la Politique de confidentialité et les Conditions de service.




8. Cliquez sur Sauter cette étape.

9. Cliquez ensuite sur Aller a mon compte.
€éunion personnel :
m.us/j/

Créer une salle de classe ou de réunion

Vous allez pouvoir maintenant créer et planifier votre réunion avec vos éléves ou vos collegues.

1. Aprés vous étre identifié sur Zoom, vous arrivez dans votre profil. Cliquez sur Réunions dans la colonne de
gauche.

2. Cliquez sur Programmer une nouvelle réunion.

Prochaines réunions Réunions précédent

Modeéles de réunion

Programmer une nnﬁvelle réunion

Heure de début Sujet

Lutilisat

3. Saisissez un sujet au cours et une description si vous le souhaitez.

Programmer une réunion

Programmer une réunion

Sujet Formation musicale

Description (Facultatif) Les bases de I'harmonie

4. Choisissez la date et I'neure du cours. Si le cours fait moins de 40 minutes (rappelez-vous de la limitation),
définissez-la. Sinon, laissez 1h.

Quand 02/04/2020 3 | 600 PM

vih| O min

Pour les réunions comptant au moins trois participants, vot

5. Vous pouvez protéger la réunion avec un mot de passe.


https://zoom.us/

Mot de passe de la # Exiger le mot de passe de la réunion ssssssnnsl

réunion

Vidéo Animateur activ ® désactive

6. Choisissez ensuite qui aura la vidéo. Vous, les participants ou les 2.

Vidéo Animateu @ activé désactive
5

Participant activé ® désactivé

7. Pour l'audio, cliquez sur Audio de l'ordinateur.

Audio Téléphone -L.f\ud o de l'ordinateur Les deux

8. Définissez ensuite les options de la réunion. Vous pouvez par exemple ouvrir 'accés a la classe méme si
vous n'étes pas encore arrivé. Vous pouvez aussi enregistrer automatiquement la réunion sur votre
ordinateur. Cliquez enfin sur Enregistrer.

Options de la réunion & Ouvrir I'accés a la réunion avant l'arrivée de

'animateur
4 Couper le micro des participants 3 lentrée
Activer la salle d'attente

@ Enregistrer la réunion automatiquement sur lordinateur local

Inviter des participants

Vous devez maintenant inviter vos éléves a votre cours ou des collégues a votre réunion.

1. Vous pouvez utiliser les liens de partage vers les agendas.

Formation musicale

Les bases de lharmonie

2 avr. 2020 06:30 PM Paris

Ajouter 3 m 500§ @ 1da H; Calendrier Outlook (.ics)
‘ @ celenarier Yahoo

2. Vous pouvez aussi noter le numéro de la réunion et le transférer a vos éléves par la messagerie de votre
établissement par exemple. N'oubliez pas de fournir également le mot de passe.

463-887-238

v Exiger le mot de passe de la réunion trompette

https: /usO4web.zoom.us/j/463887238?pwd=U3N3L2NNMC




3. Vous pouvez aussi copier l'invitation avec le lien Copier l'invitation et la

vos éléves par la messagerie de votre établissement par exemple.

coller dans a message envoyé a

Copier l'invitation a une réunion

Invitation a une réunion

Clément JOATHON wvous invite 3 une réunion Zoom planifiée

Sujet : Formation musicale
Heure : 2 avr. 2020 06:30 PM Paris

Participer & la réunion Zoom
https:#usO4web.zoom.us/j/4638872387
pwd=U3N3LZNNMGIRdVMwa

1D de réunion : 463 887 238
Mot de passe : trompette

Copier Irlmwahon 3 une réunion Annuler

4. Cliquez sur Commencer la réunion.

bur l'ordinateur local

her cette réunion Commenfar cette réunion

r I"événement auprés de 10 000 participants ? Transformer cette réunion

. La premiére fois, vous devrez télécharger et installer I'application Zoom.
5. L f d téléch t installer I'application Z

6. Ouvrez le fichier.

7. Acceptez les conditions.

dossiers

hier: | Zoom_o4218sofizku_73e24f04.exe

[ype: | Application (".exe)

o ] [

Cuyvrir
Toufburs ouvrir Ig

Afficher dans le d

Annuler

ﬁl Power]

D Zoom_od2|8sofizk....exe ~ |
Annulé

) Réunions Zoom dans le Cloud

Pour utiliser Zoom, vous devez accepter nos Conditions
de service et notre Politique de confidentialite.

Je suis f{accotd " Je ne suis pas d'accord |




8. Votre réunion commerce alors. Il ne vous reste plus qu'a attendre les participants.

Clement JOATH...

9. Lorsqu'ils seront la, vous aurez une vue directe de tous les participants.

Clément JOATH... Alexandre

10. Il vous suffit de parler pour que tout le monde vous entende. Si un éléve léve la main, vous pouvez lui
donner la parole. Notez que vous pouvez activer l'audio de tous les intervenants si vous souhaitez un

dialogue a plusieurs en méme temps.

Activer ==s

Charlkﬂe

11. Pour utiliser un tableau, cliquez sur Partage d'écran puis sur Tableau blanc.

© Sélectionnez une fenétre ou une application que vous souhaitez partager

Tableau blanc

12. Cliquez sur Finir la réunion lorsque vous avez terminé et cliquez sur Mettre fin a la réunion pour tous.

Ernvoye

Saisir
Finih‘la réunion

Finir la réunion (Alt+)




13. L'enregistrement de la réunion est alors compressé. Choisissez le dossier ou le sauvegarder.

stearnvr
v Zoom
2020-04-02 18.04.42 Formation musicale 463387:
[&] Images
h hdicicnn v
>

T un nouveau dossier Annuler

=T |

14. Vous retrouvez la réunion dans ce dossier sous la forme d'un fichier vidéo au format MP4.

FaTaye TTOTagE TUTTS UETTOED

<« Zoom » 2020-04-02 18.04.42 Formation musicale 463887238

MNom N® Titre
. 8] audio_only.mda
. @ playback.m3u
e @ zoom_0.mp4d
*
- Type d'élément : Fichier MP4
Taille : 22,0 Mo
- Durée: 00:37:06

Participer a une classe

Lorsque vos éléves ou collégues recoivent votre invitation et a I'heure convenue, il leur suffit de cliquer sur le lien
fourni. Ils peuvent participer sur un ordinateur, mais également depuis leur smartphone, une tablette, ...

1. Cliquez sur le lien fourni dans l'invitation.

Clément JOATHON vous invite & une réunion Zoom planifiée.

Sujet : Formation musicale
Heure : 2 avr. 2020 18:30 PM Paris

Participer & la réunion Zoom
https:/ius04web zoom.us/jf4636872387pwd=U3N3L ZNNMGIRd

|D de réunion : 463 887 238
Mot de passe : trompette

2. La premiére fois, vous devrez télécharger et installer 'application Zoom sur votre appareil.

<« Rejoindre la réunion - Zoom
usO4web.zoom.us

ZOOM Cloud Meetings
X Zoom VIEW
FREE - Web Application

Z00Mm REJOINDRE ~ ANIMATEUR ==

Si l'appli Zoom est installée, veuillez cliquer sur « Rejoindre

la réunion «.

Rejoindre la réunion

Vous utilisez Zoom sur cet appareil pour la premiére fois ?
Téléchargez I'application Zoom sur le Google Play Store ou
directement depuis « Télécharger a partir de Zoom » ci-
dessous.

Saisir le No : 463887238 apres avoir installé I'’Zoom appli.

Télécharger sur Google Play.

Télécharger a partir de Zoom




3. Téléchargez I'application.

¢« Google Play Q

zoom.us

@ ZOOM Cloud Meetings

4,0% 100 M ou plus E

92k avis Téléchargement PEGI3 @

4. Une fois I'application installée, cliquez sur Rejoindre la réunion.

ZOOI l . REJOINDRE ANIMATEUR b

Si I'appli Zoom est installée, veuillez cliquer sur « Rejoindre
la réunion «

Rejoindre la réunion

Vous utilisez Zoom sur cet appareil pour la premiére fois ?
Téléchargez I'application Zoom sur le Google Play Store ou

directement depuis « Télécharger a partir de Zoom » ci-

5. Saisissez votre nom et validez.

Veuillez saisir votre nom de famille

Alexandre

Annuler

6. Acceptez les conditions et validez.

Pour utiliser Zoom, vous devez
accepter nos Conditions de service
et notre Politique concernant les
données confidentielles.

Conditions de service

Politique concernant les données
confidentielles

Je ne suis pas

d'accord Je suis d'accord




7. La classe commence alors.

8. Pour interagir, vous pouvez utiliser la conversation de groupe et lever la main pour que l'animateur du cours
vous donne la parole.

Déconnecter le son
Lever la main
Masquer les participants sans vidéo

Afficher le nom lorsque les participants
rejoignent

Démarrer la vidéc Partager Participants

9. Vous pouvez aussi activer votre webcam si vous le souhaitez. Vous apparaitrez chez I'animateur.

Clément JOATH... Alexandre

10. Cliquez sur Quitter la réunion quand vous avez fini.



