Petit tutoriel pour l'utilisation de ZOOM

1. Installation

Allez sur le site https://zoom.us/ et créez un compte en allant sur Inscrivez-vous c’est gratuit

C @ zoomus /i ] o :

DEMANDERUNEDEMO ~ 1888799.9666  RESSOURCES ~  ASSISTANCE

ZOOI l l SOLUTIONS ~ SEJOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION »  SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C'EST GRATUIT

Zoom Phone disponible
maintenant dans 18 pays !

Saisissez votre adresse mail

SEJOINDRE A UNE REUNION ~ ANIMER UNEREUNION ~  SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C'EST GRATUIT

Inscrivez-vous gratuitement

Votre adresse éle§tronique professionnelle
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Zoom est protégé par systéme reCAPTCHA. De plus, la Politique de
confidentialité ct les Conditions de service s'appliquent.

En m'inscrivant, j'accepte la Politique de confidentialité et

les Conditions de service.

Confirmez zoom

Mous voudrions vous alder & tirer profit de Zoom en vous
transmettant certaines ressources en cours de route,
Wous pouvez vous désabonner & tout moment.

Consultez notre Politioue sur les données confidentielles

Et cette fenétre apparait ﬂ

Mous avons envoyé un courriel a
Veuillez cliguer sur le lien de confirmation dans le courriel afin de
commencer a utiliser Zoom.

51 vous n'avez pas requ d'e-mafl,
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Allez ensuite sur votre messagerie pour activer votre compte. Vous aurez le courriel suivant (vérifiez vos
spams...)

Zoom Veulllez rénctiver votre compte Zoom - Félicitations pour votre inscription & Zoom ! Afin d'activer votre compte, veuil



Se connecter

Cliquez sur Activation du compte Zoom

Bonjour

Félicitations pour votre inscription a Zoom |

Afin d'activer votre compte, veuillez:

Actlvation du compte

Si le bouton ci-dessus ne fonctionne pas, collez ceci dans votre navigateur ;
https/zoom.us/activate?code=VO-VENJZGANNTvXEINJcyYrbéghGt-uRJhbYUackls.BQg
AAAFw3N3duQAnjQAUZC1IZXNsaWVyQGRKZWM3MiSvemcBAGQAABZDSUMTY2M2dIN
KS042R2ILYUhSdmh3AAAAAAAAAAALTr=signup

Remplissez les 4 zones demandées : prénom, nom, mot de passe, confirmation du mot de passe
puis cliquez sur Continuer

Vous avez ensuite la possibilité d’inviter d’autres personnes, allez plut6t sur Sauter cette étape

N'utilisez pas Zoom seul.

Irvitez vos collégues & créer leur propre compte Zoom gratuit aujourdhui !
Pourguoi mviter 7

name@domaln.com

name@domain.com

name@domain.com

Ajouter un autre courriel

EAPTERA

Je e suis pas un robot

Vous avez la possibilité de commencer une réunion maintenant et dans ce cas, c’est cette adresse qu’il
faudrait communiquer a vos collégues. Mais il est plus simple de choisir Aller a Mon compte

Démarrer la réunion d'essai.

Excellent ! Maintenant, il est temps de commencer la réunion.

Ajouter votre url de réunion personnel :
https:/zoom.us/j/5429651174

Commencer la réunion maintenant Aller 2 Mon compte

Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre

calendrier.
Module d'extension Module d'extension
a . %
Microsoft Qutlook pour Chrome
Zoom Télécharger

Ajoutez Zoom




Et vous arrivez sur cette page
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2. Lancer une visioconférence en direct

A partir de I'écran précédent, choisissez Animer une réunion, et le menu Avec la vidéo activée
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Vous arrivez sur cette page qui vous demande de lancer ZOOM.

M Veuite: rdactiver votre compte - % () Cémarre la réurvan - Zoom

< C @ zcomus/s/5182181557status = success

zoom Ouwrir URL-Zoom Launcher 7

Veuillez cliquer sur Quvrir les réunions Zoom si vous voyez la boite de dialogue du
systéme.

rien ne saffiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion ou téléchargez et lancez Zoom

En bas a droite de I'écran, vous avez aussi la possibilité de télécharger ZOOM sur votre ordinateur.
Personnellement, je trouve qu'il est intéressant que lI'animateur de la réunion installe le logiciel sur son
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Si vous avez installé ZOOM sur votre ordinateur, vous pouvez lancer I'application a partir
de l'icOne et si vous étes resté connecté, vous arrivez sur I'écran suivant :
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Accueil Chat Réunions Contacts

MNouvelle rini - Rejoindre

Aucune réunion pour aujourd'hui

Programrmer Partager I'écran «

Avec Nouvelle réunion, vous commencez une réunion et a ce moment vous avez le méme écran que si
vous étes sur Internet.

Effectuez d'abord les réglages audio et vidéo (bas a gauche de I'écran)

pour passer de avec les fleches.

Arréter la video

Démarrer vidéo

Puis invitez les participants Cliquez afin d'inviter les en suivant les indications

participants pour leur envoyer
I'invitation par votre
logiciel de  messagerie

oo 1
=" -n habituel.

Inviter Participants

|
Corversatian de groupe Zoom

Pendant la conversation, vous pouvez chatter avec I'un des
participants ou avec tous

.



Vous pouvez aussi partager un des éléments de votre écran

| Sélectionnez une fenétre ou une application que vous souhaitez partager

De base Avancé Fichiers

/ =
Tableau blanc iPhone / iPad
= = =BT gne
DECWIN Secondaire [pgrema... i Utilisation de ZOOM.docx - Micr... @: Sans titre - Paint ,;’B_‘Zr Boite de réception (59) - p-grema...‘.
(") Partager le son de l'ordinsteur () Optimiser pour un clip vidéo plein écran

_/-/’

Sélectionnez I'écran, puis cliquez sur Partager.

Affichage
e | A .AaBchD.| AaBbCcD AaB

A la fin de la réunion, I'animateur peut choisir de passer I'animation a quelqu'un d'autre ou de clore la
réunion.

Pour que cette réunion continue, veuillez désigner un animateur avant de cliquer
sur Quitter la réunion.

Mettre fin a la réunion pour tous |. Quitter la réunion -I |.. Annuler |

Cette maniére de fonctionner "en direct" nous semble plus simple que la proposition suivante de
programmation. Il suffit simplement de fixer I'heure de début entre les participants et a I'horaire
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3. Programmer une visioconférence

3.1. A partir de lI'application

Sur la page de démarrage de I'application, choisir Programmer

®

Accueil Réunions

Aucune réunion pour aujourd hui

Programmer Partager I'écran

Choisir les différentes options vidéo et audio

2 Planifier une réunioj
—

Planifier une réunion

Sujet

Réunion Zoom de Philippe GREMAUD

Début : | mar. mars 17, 2020 | 12:00 =
Durée: 0 heure v 30 minutes v
\:I Réunion périodique Fuseau horaire: Paris

ID de réunion

o Créé(e) automatiquement ID de réunion personnelle 571-249-4049

Mot de passe
Exiger le mot de passe de la réunion | 017384

Vidéo

Animateur:o Activé Désactive Participants: o Activé Désactive

Audio

Téléphene Audio de l'ordinateur o Téléphone et audic de l'ordinateur
Medifier

Calendrier

Qutlook o Google Agenda Autres calendriers

Options avancées -




3.2. A partir de votre compte

Choisissez Programmer une réunion
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Fatamétoes P ki AE-IT2-6568

OIS TRATEUR
Gestion ded utiksateurs
nadriddes T2 ok
Gestion des Sales
Geston de comgte

Avanoé
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Remplissez les différentes options

M Veuillez réactiver votre compte - X ° Programmer une réunion - Zoor X m
&« C & zoom.us/meeting/schedule or fr G 3

DEMANDER UNE DEMO 1.888.799.9666 RESSOURCES ~ ASSISTANCE

ZOOI I l SOLUTIONS ~  ABONNEMENTS ET TARIFICATION PROGRAMMER UNE REUNION ~ SE JOINDRE A UNE REUNION ~ ANIMER UNE REUNION ~ SE DECONMNECTER
PERSONNEL B
Mes réunions Programmer une réunion
Profil
Programmer une réunion
Sujet [Ma réunion
‘Webinaires |\
Enregistrements Description (Facultatif) Veuillez saisir |a description de votre réunion
4
Parametres
ADMINISTRATEUR Quand 17/03/2020 B 1200 ~ | PM ~
» Gestion des utilisateurs
Durée 1 v |h[0 ~|min

» Gestion des Salles

» Gestion de compte ; 3 g
i Pour les réunions comptant au moins trois participants, votre abonnement Zoom de base

est limité a 40 minutes.
» Avancé

Mettez a niveau dés maintenant pour profiter de réunions de groupe illimitées.Mettre 3

niveau maintenant @ 3
Aide
= plus afficher ce message -
T

A la fin, vous avez un récapitulatif de la réunion avec I'adresse internet a communiquer par courriel aux
participants.

Notez que, dans la version gratuite, les réunions a plus de 3 participants ne peuvent pas
excéder 40 minutes. Cela permet de faire une pause !
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