Le filigrane consiste a afficher un avertissement en arriére-plan des pages d'un document. Cela peut étre utilisé
pour indiquer par exemple I'origine d'un document ou bien qu'il est confidentiel ou qu'il doit étre traité comme un
brouillon. Word vous permet d'insérer des filigranes prédéfinis en arriére-plan de vos documents. Vous pouvez
également utiliser I'image ou le texte de votre choix comme filigrane.

1. Dans le ruban de Word, ouvrez I'onglet Conception.
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2. Dans la rubrique Arriére-plan de page, cliquez sur l'icone Filigrane.
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3. Vous pouvez sélectionner un des filigranes proposés.
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5. Pour ajouter une image ou du texte personnalisé, cliquez sur Filigrane personnalisé.
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6. Sélectionnez I'option Image en filigrane et cliquez sur Sélectionner Image.
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7. Sélectionnez I'image a utiliser comme watermark et cliquez sur OK.
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8. L'image est insérée en arriére-plan des pages du documents.
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Verte, cette icone vous indique que la fonction est active. Rouge, elie vous indique quelle est
inactive. Simple et pratique.
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Télécharger, installer et traduire CapsLock Indicator

Capstock indicator est un logiciel gratuit. Par défaut en anglais, vous devrez installer en plus un pack




9. Pour utiliser un texte personnalisé plutét qu'une image, sélectionnez I'option Texte en filigrane.
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10. Saisissez votre texte, choisissez sa police, sa couleur et son orientation. Validez.
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11. Le texte est inséré comme filigrane en arriére-plan des pages du document.
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